Comment utiliser I'outil de réservation du matériel
numérique de 'ESPE ?

Le systeme utilisé est déconnecté des services de 'UPF afin de pouvoir satisfaire les
demandes des personnels du VR, de la DGEE ou autre. Il faut donc s’inscrire.

1) S’inscrire

Etape 1 : Se connecter a http://espe.upf.pf/materiel et s’inscrire si vous ne possédez pas de
compte.

Ecale supérieure
- . ® du professorat
- ot de Uéducation
Folynésie francaise
1 ‘ admin_espel
Connexion
Se souvenir de moi Pas de compte chez nous ?
euillez vous inscrire
Guide pour s'inscrire et réserver
@ J'ai oublié mon Mot de Passe @ Changer la Langue

Etape 2 : Remplir ses coordonnées comme suit :

Enregistrer un nouveau compte

Nom d'utilisateur Email
|si possible identifiant UPF % | | en upf.pf education pf. ac-polynesiepf ~ #
Le nom d'utilisateur est obligatoire. en p ri 0 rlte
Mot de Passe Confirmez votre mot de passe
|6 lettres minimum x| B lettres minimum »
La confimmation du mot de passe doit correspondre avec le mot de passe.
Prénom Nom

* *
Page d'accueil Fuseau horaire

@  Pacific/Tahiti

“»

Tableau de Bord

“»

Téléphone Organisation

Poste

w2yl

Code de Sécurité
*

Veulllez vous inscrire



http://espe.upf.pf/materiel

2) Réserver !

L’expérience de I'année passée nous a permis de faire différentes sections d’outils :

1) Les outils numériques principaux regroupant surtout les Ipads

2) Le multimédia et robots

3) Les ordinateurs transformables

4) Les outils du Farenati

5) Les outils réservés aux étudiants
L’offre de matériel s’étant étoffée, une gestion plus fine de leur utilisation est indispensable.
Afin de retrouver par exemple I'lpad ou des données utilisateurs ont été sauvegardées.

Réservation d’'un seul outil, 1 ipad par exemple

Etape 1 : Pour réserver un Ipad rien de plus simple, il suffit de cliquer sur un des boutons
roses sur la droite.

Disponibilité des Ressources ~

om——
© Ipad 01 Kallysta 1i n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
O Ipad 02 Kallysta li n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 03 Kallysta 1i n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
O Ipad 04 Kallysta li n'y a pas de réservations dans les 30 prochains fours
© Ipad 05 Kallysta 1i n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
O Ipad 06 Kallysta li n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 07 Kallysta 1i n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
O Ipad 08 Kallysta li n'y a pas de réservations dans les 30 prochains fours

Etape 2 : Ajouter les accessoires que vous voulez (écouteur, chargeur etc...), ajouter une
convention si vous étes étudiants ou tout autre document utile et renseigner comme suit :

Créer une nouvelle réservation £ Voir clsponibiits| Annuler
Administrateur Matériel numérique (materiel-numerique@espe.pf) Modifier & Liste des participants )
Ajouter| nom ou email | & Utllisateurs & Groupes
Début | 18/04/2019 | 18:00 B Fin 18/04/2019 || 18:30 .
0 jours 0 heures 30 minutes

Renseigner si besoin de chargeur
ashetiton, fiowe” & ecouteur etc...

Ressources Modifier Accessoires Ajouter Invités
Ipad 01 Kallysta &
A

Ajouter| nom ou email | & Utilisateurs & Groupes
Libellé de la réservation
Libellé du cours - Formation - Salle

Ex: TD Lue Anglais - MEEFTPE - B25
Description de la réservation

Description de [activite

Ex : Utilisation d'Rdobe Spark

Joindre un fichier (8 MB max)
Fichier pour la réservation (conventions...)
Choisir un fichier ~ALcUN fichier chaisi
@uwu Etudiant. exterieur, ajouter votre
E demande de conuention )

Laisser rejoindre les participants

Une approbation est nécessaire sur certains outils.



Réservation d’'une plusieurs outils comme la malle Kallysta

Etape 1 : Pour réserver un ensemble d’outils, il suffit de cliquer sur un de ces composants
sur la droite comme I'lpad 01 Kallysta

Disponibilité des Ressources -~
Disponible

01 - Outils numériques principaux

Ipad 01 Kallysta Il n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 02 Kallysta I n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 03 Kallysta I n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 04 Kallysta Il n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 05 Kallysta Il n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
@ Ipad 06 Kallysta il n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
© Ipad 07 Kallysta Il n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours
@ Ipad 08 Kallysta Il n'y a pas de réservations dans les 30 prochains jours

Etape 2 : Puis d’aller ajouter des ressources en cliquant sur le bouton + entouré en vert

Créer une nouvelle réservation £ Voir disporibilits | Annuler
Administrateur Matériel numérigue (materiel-numerique@espe.pf) Modifier & Liste des participants )
Ajouter nom ou emalil | & Utilisateurs & Groupes
Début = 18/04/2019 | 18:00 s Fin 18/04/2019 | 18:30 s

0 jours 0 heures 30 minutes " " .
Henseigner si besoin de chargeur

Répétition  Aucune ' ecouteur etc...
_Ressources Modifier &

" Ipad 01 Kallysta &

Accessoires Ajouter Invités ()

“Rajouter
___des ressources Ajouter  nom ou emal | &Utiisatewrs i@ Groupes
Libellé de la réservation

Libellé du cours - Formation - Salle

Ex : TD Lue Anglais - MEEFT PE - B25

Description de la réservation
Description de [ activite - »
Ex : Utilisation d’Adobe Spark lesmcenindrties parcipant

Joindre un fichier (8 MB max)
Fichier pour la réservation (conventions...)

Choisir un fichier” UcunﬂChie[’GnDiﬁ\ o :
Ajouter & Studlant. exterieur, qtjouter votre

emande de conuention



Etape 3 : Pour réserver toute la malle Kallysta il faudra donc cliquer sur la coche a c6té de
“01 - Ipads malle Kallysta” puis valider

Ajouter des Ressources

> Tout
¥ 01 - Ipads malle Kallysta
tpad-0tKallysta

Blpad 02 Kallysta
Blpad 03 Kallysta
Dipad 04 Kallysta
Elpad 05 Kallysta
@ipad 06 Kallysta
@ipad 07 Kallysta
Blpad 08 Kallysta
filpad 09 Kallysta
Eilpad 10 Kallysta
Eipad 11 Kallysta
Bipad 12 Kallysta
Bipad 13 Kallysta
Dipad 14 Kallysta
Eilpad 15 Kallysta
EMalle Kallysta

On se retrouve ainsi avec plusieurs ressources :
Créer une nouvelle réservation

Administrateur Matériel numeérique (materiel-numerique@espe.pf) Modifier &

Début 18/04/2019 18:00 L Fin 18/04/2019 18:30 x
0 jours 0 heures 30 minutes

Répétition Aucune N

Ressources Modifier &3
Ipad 02 Kallysta @ Ipad 03 Kallysta @ Ipad 04 Kallysta & Ipad 05 Kallysta @
Ipad 06 Kallysta @ Ipad 07 Kallysta @ Ipad 08 Kallysta @ Ipad 09 Kallysta &
Ipad 10 Kallysta @ Ipad 11 Kallysta @ Ipad 12 Kallysta @ Ipad 13 Kallysta &
Ipad 14 Kallysta @ Ipad 15 Kallysta @ Malle Kallysta @&
Accessoires Ajouter

Libellé de la réservation

Description de la réservation

Joindre un fichier (8 MB max)

Fichier pour la réservation (conventions...)
Chaisir un fichier | Aucun fichier choisi

Ajouter



Pour information, pour consulter les agendas du matériel il faut aller en haut dans “Planning”
et sélectionner soit “Réservations” soit “Calendrier des Ressources”

- Tableau de Bord Mon Compie - Planming -
< Réservations
ciese
< Galendrier des Aessources™
= Enprétily aaussi: Trouver une Disponibilité

- Un Lectewr CO/MVD portable

- Des hauts parleurs portables

- Des cibles VGA, réseaux, alimentation

- Des souris ef claviers

- Des adaptateurs HOMI [coté ordinateur) vers WEA ou Apple vers VGA (pour connecter un mac & un vidéoprojecteur)
- Des rallonges ef multiprises dleciriques




